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La presente guia es una herramienta que le brinda informacion a los aspirantes sobre
diversos aspectos de la prueba de conocimiento, establecida dentro de la
convocatoria para proveer el cargo de Contralor Departamental de Bolivar, la cual
contiene elementos relevantes como objetivo de la prueba, programacion,
generalidad de la prueba: estructuracién, clasificacion, ejes tematicos, tipos de

preguntas y calificacion entre otros factores.

Cartagena - Bolivar, septiembre de 2025.
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1. PRESENTACION

La Asamblea Departamental de Bolivar mediante la Resolucion N° 6488 del
04 de agosto de 2025, convoco a los ciudadanos interesados en participar
en el proceso de seleccion para proveer el cargo de Contralor
Departamental de Bolivar para el periodo 2026 - 2029, de conformidad con
lo dispuesto en el articulo 4° inciso 9° del Acto Legislativo No. 04 del 18 de
septiembre de 2019, que modifico el articulo 272 de la Constitucion Politica
de Colombia, el articulo 5° en su inciso 3° de la ley 330 de 1996, articulo
68 de la ley 42 de 1993, ley 136 de 1994 y las disposiciones de la resolucién

en mencion.

En la convocatoria publica, se fijaron los requisitos, procedimientos que
garantizarian los principios de publicidad, transparencia, participacion
ciudadana, equidad de género, libertad de concurrencia, eficacia, eficiencia
y criterios de méritos para la seleccion del Contralor Departamental, con la
siguiente estructura: convocatoria publica, divulgacidn, inscripcién de
candidatos, publicacion de lista de inscritos, publicacion lista de admitidos
y no admitidos, prueba de conocimiento (caracter eliminatorio),
valoracién de formacion profesional, experiencia, actividad docente,

produccién de obras en el ambito fiscal (caracter clasificatorio).

En este orden de ideas y teniendo en cuenta que la prueba de
conocimiento es una etapa fundamental dentro de la convocatoria, esta
guia instructiva permitira orientar a los aspirantes en la presentacion de la
prueba de conocimiento, cuyo objetivo es medir la capacidad, idoneidad y
potencialidad de los aspirantes, con relaciéon a los conocimientos y
calidades requeridas para desempefar con eficiencia las funciones y las

responsabilidades del cargo de Contralor.

Cartagena - Bolivar, septiembre de 2025.
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2. OBJ
ETIVO DE LA PRUEBA DE CONOCIMIENTO

Evaluar l0s niveles de dominio sobré los saberes
basicos, lo que todo servidor publico, 3l servicio del
Estado debe conocer de éste y esta destinada a evaluar
la capacidad, idoneidad Y potencia\idad de los
aspirantesy establecer una clasificacion de los Mmismos
respecto de |as calidades requeridas para desempeiar
con eficiencia las funciones Y las responsab\\idades del
cargo de Contralor Departamenta\ de Bolivar.

c .
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3. POBLACION OBJETIVO

| =

‘ La prueba de conocimiento se aplicard a los aspirantes

: admitidos que cumplen con las condiciones impartidas
J (requisitos minimos exigidos) en la Resolucién No. 6488 del

04 de agosto de 2025 de la Asamblea Departamental de

Bolivar, para proveer el cargo de Contralor.

Denominacion del empleo || Contralor.

publico:
Naturaleza del empleo: Periodo fijo.
Nivel jerarquico: Directivo.

El Contralor (a) Departamental de
Bolivar, ejercera las funciones fijadas
en las disposiciones que la
constitucion, la ley, los Acuerdos vy
Objetivo del empleo: demas actos administrativos vige’ntes
le asignen. En particular debera en
cumplimiento de las mismas, vigilar la
gestion fiscal del distrito y las
entidades descentralizadas del orden

departamental.

Cartagena - Bolivar, septiembre de 2025.
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4. PROGRAMACION DE LA PRUEBA DE CONOCIMIENTO.

4.1 CITACION

11 de septiembre de 2025.

11124
10 2
9 o4 3
8 ‘ 4
785

Hora de ingreso: 8:30 a.m.
Hora de inicio de la prueba: 9:00 a.m.

Asamblea

Departamental

de Bolivar

@ > Duracion: 60 minutos

Lugar: Universidad de Cartagena.
2 Campus San Agustin.
Segundo piso, Aulas 223 y 224.

Direccién: Universidad de Cartagena — Campus San Agustin
Centro, Carrera 6 — Calle de la Universidad No. 36-100
Cartagena— Bolivar

Cartagena - Bolivar, septiembre de 2025.
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5. INDICACIONES PARA PRESENTAR LA PRUEBA

» Cercidrese de tener clara la direccion, salon donde fue citado para la prueba
y seguir atentamente las instrucciones de la presente guia.

e Asista puntualmente al horario que ha sido citado y verifigue que se
encuentre en la lista fijada en la entrada del salon.

» Espere en la puerta del salén hasta que sea llamado por el jefe del saléon y
le indique la silla que le corresponde, presente su documento de
identificacion. Cada silla estara identificada por el nombre del aspirante,
cédula y cddigo de identificacion de la hoja de respuestas.

* No lleve hojas, libros, revistas, cuadernos, radios, teléfonos celulares u otros
dispositivos electrénicos de computo, audio, video o conectividad.

* No portar durante la prueba relojes inteligentes.

* No se permitira el uso de calculadoras o consulta de textos durante el
examen.

 El delegado o jefe de saldn se reservara el derecho de retener cualquier
implemento que no se requiera para la prueba.

« Lleve lapiz mina negra N° 02, borrador de nata y tajalapiz.

 Atienda las instrucciones del jefe de salon responsable de administrar la
prueba.

 Antes de iniciar la prueba, el jefe de salén tomara la firma de los aspirantes
en el formato de registro de asistencia y realizara la confrontacidn dactilar.

e Durante la presentacién de la prueba no es posible hablar ni hacer
comentarios con otras personas que también estan aspirando; cualquier
duda que tenga en relacidon con el material debe preguntarlo al jefe de

salon y/o los auxiliares que estaran supervisando la presentacion.

Cartagena - Bolivar, septiembre de 2025.
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« Verifique que sus nombres y apellidos estén escritos correctamente en la
hoja de respuestas; de no ser asi, debera informarlo inmediatamente al jefe
de saldn.

» Lea cuidadosamente cada pregunta antes de contestarla.

» Verifique frecuentemente que el nimero de la pregunta que esté
respondiendo corresponda con el nimero de la hoja de respuestas.

e Haga uso racional del tiempo establecido para la prueba. No exceda el
tiempo dedicandoselo a una sola pregunta.

e No manche, no arrugue y no doble la hoja de respuestas.
» Marque en la hoja de respuestas solo una opcién de respuesta por cada

pregunta con el lapiz de mina negra N.° 2.

'*'.'e":,' CORRECTO /

«] (@ [=] =] INCORRECTO x
=1 )
’

e Llene completamente con lapiz No. 2 cada casilla correspondiente a sus
respuestas seleccionadas como aparece a continuacion.
e Si al rellenar las casillas comete un error, utilice borrador de nata para

eliminar cualquier rastro de lapiz sobre la casilla. Trate de no hacer manchas

que puedan afectar la correccion de la pregunta o preguntas vecinas:

" .
ol

P r .
A ¢
' B | J NCORRECTO MARCAR
i DOS OPOONES DE
- r | r 1 " £ SPUESTAS
A f C ) RESFUESTA x

8 SE COWOCA TN LA

r . r Y r T r N RESPUESTA DE ALGUNA

3 A 1] s ") PREGUNTA POR FAVYOR
eeeed ) Cnnd Ko BORSE COMPLE TAMENTE

-~
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e Cuando termine de contestar su prueba, levante su mano al jefe de
salon quien recogera el cuademillo y la hoja de respuestas en su

puesto.

e Una vez concluida la prueba y entregado el cuadernillo al jefe de salén,

debera abandonar el recinto de aplicacion de la prueba.

e Recuerde que esta prohibido retirar del salon cualquier material de la

prueba.

e Recuerde que el examen se anulara ante cualquier intento de copia o
fraude durante todo el tiempo de la prueba, sin importar si quien
participe en dichos actos haya contestado o no previamente la prueba
en su totalidad.

e Quienes lleguen retrasados podran ingresar al saldn siempre y cuando
no haya transcurrido mas de 15 minutos después de iniciada la
prueba.

e No escriba nada en el cuadernillo.

Cartagena - Bolivar, septiembre de 2025.
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6. DOCUMENTO§ DE IDENTIFICACION PERMITIDOS PARA LA
PRESENTACION DE LA PRUEBA DE CONOCIMIENTO.
Los Unicos documentos de identificacion validos para ingresar al salén y

poder presentar esta prueba son los siguientes:

% Cédula de Ciudadania amarilla con hologramas.

ANVERSO

Informacion Pcgrama i
........ - &gttt

I Foto » corr
bogritcs  WEPUBLICA DE COLOMBIA
i e
e 11.408.171 ﬂ

MAESTRE VARGAS

Fora | LUIS ALEXANDER
L '[“

REVERSO

Datos biograficos

22ENE-197

e

1CCOL0D000000T2<<<<LLLLLLLLLLLL
8808213F3101300C0L1234567890<9
VELEZ<RUIZ<<GERONIMO<<<<<<<<<<<

Cartagena - Bolivar, septiembre de 2025.
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% Pasaporte original.

o
o
(=]
o
o
o
>
<

En caso de pérdida de la Cédula de Ciudadania amarilla con hologramas,
se permitira el ingreso con la contrasena de la Registraduria Nacional del
Estado Civil, en cualquiera de los siguientes formatos:

% Formato blanco preimpreso. Este es el que reciben las personas cuando
tramitan su cédula por primera vez.

&

REGISTRADURIA
FAGOAL oet £SB0 AL

CONTRASENA

IMPRESION DACTILAR

FAVOR NO LAMINAR LA CONTRASENA

% Formato de color verde que se diligencia para duplicado, rectificacion o
renovacion con codigo de barras para tramites presenciales.

'™ - - e
: (. COMPRORANTY D DOCARTCTD W% TRAMTY
.
'

5. S} T
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% Formato que se tramita por internet en el sitio web de la Registraduria
Nacional del Estado Civil y tiene incorporado el codigo de verificacion QR.

*®

XNEIENENENENENENENENENE NSNS NSNS
2 COMPROBANTE DE Do&m:mo EN TRAMITE
e FEIREE
g % e
J REGISTRADURIA &
REQISTRADURIA ki
Y

CFCULA DE CLASE DE DUPLICADO
2 NUMERO DE IDENTIFICACION: 11 408,171 GENERO: MASCULINO

<] APPELLIDOS: MAESTRE VARGAS NOMBRES: LUIS ALEXANDER

% FECHA DE EXPEDICION DEL DOCUMENTO: 15 DE SEPTIEMERE DE 1964
EEMYLWIDEMMNMWILm!w BOGOTA - COLOMBIA
£} LUGAR DE PREPARACION: SEDE CENTRAL - PSE

g; NOMERO Y FECHA DE PREPARACION: TEMPORAL - 2¢ DE DICIEMBRE DE 2018
J) OFICINA DE ENTREGA DEL DOCUMENTO: BOGOTA D.C.

%S ITSVBIPLYNDIBXTHPHIH D209

XU VI[VIVIVIVIVIV[V

Se recuerda a los aspirantes que, respecto a las anteriores contrasefias,
se debe verificar la fecha de las mismas, debido a que estas tienen una
vigencia de seis (6) meses o la que contenga el documento; razon por la
cual, si este documento no se encuentra vigente no se considerara valido

para ingresar al salon y poder presentar la prueba.

Si el concursante no se identifica con alguno de los documentos antes
referidos, NO podra presentar la prueba. Recuerde que los documentos
de identificacion deben presentarse en su formato original, tal como
fueron expedidos por la Registraduria Nacional del Estado Civil. Si el
tramite se realizd en linea y no se entrega el documento en fisico, este

debe incluir el cédigo de verificacion correspondiente para su validacion.

Recuerde que los documentos que se presenten en fisico deben ser en su
formato original cuando fueron tramitados de manera presencial; si la
expedicion se produjo en linea deben presentarse con el cédigo que

permita su verificacion o validacion.

Cartagena - Bolivar, septiembre de 2025.
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7. ELEMENTOS PERMITIDOS PARA LA PRESENTACION DE
LA PRUEBA.

Los siguientes son los Unicos elementos permitidos para ingresar al salén

y poder presentar estas pruebas:
e Lapiz de mina negra No. 2.
e Sacapuntas.

* Borrador de lapiz.

;;i :
N (N /

NO se permitirdn maletines, morrales, maletas, libros, revistas, cddigos,
normas, hojas, anotaciones, cuadernos, etc. Tampoco se puede ingresar
al salon de aplicacion de esta prueba ningun tipo de aparato electrénico
y/o mecanico y/o de comunicacidon como calculadora, celular, relojes
inteligentes, audifonos, tabletas, portatil, camaras de video, camaras
fotograficas, etc. El uso del celular o cualquier otro dispositivo electronico
se encuentra rotundamente prohibido dentro del sitio de aplicacion; por
tanto, la Universidad de Cartagena, operador del concurso, realizara
verificaciones aleatorias durante toda la jornada de aplicacién para
garantizar que se dé estricto cumplimiento a las restricciones establecidas

sobre el NO uso de dichos elementos.

Cartagena - Bolivar, septiembre de 2025.
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Por lo anterior, el personal encargado podra solicitar a los aspirantes que
permitan la verificacién de los elementos con los que cuentan en los
bolsillos, que se retiren gorras, se recojan el cabello y que hagan visibles
orejas y brazos; asi como también, podran solicitar la inspeccion de

cualquier elemento ingresado al sitio de aplicacion.

Ninguna persona podra ingresar al sitio de aplicacion de la prueba en
estado de embriaguez o bajo efectos de sustancias psicoactivas, ni con

armas de cualquier tipo.

Durante la aplicacion de la prueba no esta permitido el consumo de

alimentos ni bebidas.

SICINOINS

Ningun aspirante podra ingresar con acompafante a los sitios de
aplicaciéon de la prueba. En caso de ser necesario, las personas en
condicidon de discapacidad seran apoyadas por los Auxiliares Logisticos

encargados de esta labor.

Cartagena - Bolivar, septiembre de 2025.
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8. ASPIRANTES EN SITUACION DE DISCAPACIDAD.

A todos los aspirantes que en la inscripcidn a este proceso de seleccion
indicaron presentar condicién de discapacidad, la Universidad de
Cartagena los contactarda por correo electrénico u otro medio, para
verificar su situacion, con el fin de disponer el personal y los otros
requerimientos necesarios para garantizarles un tratamiento adecuado

durante el proceso de presentacion de la prueba.

Para los aspirantes en situacion de discapacidad motora, se dispondran
Auxiliares Logisticos que los ayudaran a desplazarse y ubicarse en los

espacios dispuestos para la aplicacion de estas pruebas.

Para los aspirantes en situacion de discapacidad visual, se habilitaran
acompanantes que durante todas las pruebas haran las veces de lectores

y se ubicaran en un saldn especial.

Para los aspirantes en situacion de discapacidad auditiva, se ubicaran
Auxiliares Logisticos para minimizar las dificultades comunicativas, con
avisos y sefalizacidn en los diferentes espacios. Si utiliza algun dispositivo
para poder escuchar o dispositivos electrodpticos, se evaluara la condicion

al ingreso al salén de la aplicacion de estas pruebas.

Cartagena - Bolivar, septiembre de 2025.
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9. INGRESO DE ORGANOS DE CONTROL

En caso que algun dérgano de control del orden Nacional o Territorial, haga
presencia en el lugar de aplicacion de la prueba, se permitird su ingreso
para dar mayor transparencia al proceso. Para el ingreso, la Universidad

de Cartagena realiza las siguientes recomendaciones:

= Quien haga presencia en el lugar debera identificarse con carnet o
escarapelas de la institucidn a la cual pertenece.

= Al ingresar al salon de presentacion de la prueba debera ubicarse en el
lugar permitido para tal fin, que no implique algun tipo de interrupcién a
los aspirantes en el desarrollo de la misma.

= No se permitira toma de fotografias al material utilizado por los aspirantes
como (cuadernillos y hojas de respuestas), ya que es material intelectual
de la Universidad de Cartagena y de este se prohibe su reproduccion fisica,

magnética y/o electrdnica.

Cartagena - Bolivar, septiembre de 2025.
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10. GENERALIDADES DE LA PRUEBA DE CONOCIMIENTO.

10.1 ESTRUCTURACION DE LA PRUEBA.

10.1.1. CUADERNILLO DE PREGUNTAS.

El cuadernillo de preguntas estara conformado por:

% Portada.

< Aspectos generales de la prueba: duracion, valor porcentual de la prueba,
N° de preguntas, caracter de la prueba y ejes tematicos.

¢ Instrucciones.

< 50 preguntas con opciones de respuestas de seleccion multiple con Unica

respuesta.

Cartagena - Bolivar, septiembre de 2025.
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10.1.2. HOJA DE RESPUESTAS.

A continuacion, se muestra ilustracién de la hoja de respuesta para la
prueba escrita:

HOJA DE RESPUESTAS

AMTES O ICLAR, TERNGA ER CUERTA f 110 DL MAREAS DULE ]
= = IRCONNECTAL COMRECTA
LAS INSTRUCCICAES DEL RESPALDD . = . e
L | @ . om
REEPOMDA LAY PREGUNTAS DEL CUADERNILLD EM EL SIGUIENTE CUADRD

HOJA DE RESPUESTAS

R/

% En la parte superior — datos de identificacion del aspirante: nombre, apellidos,
cédula y cddigo de cada aspirante todo debidamente digitalizado.
+» Numerales del 1 al 50 y cada numeral con opciones de respuesta A, B, C, D.

RO

% En la parte inferior — espacio para firma y para rectificar datos de identificacion.

Cartagena - Bolivar, septiembre de 2025.
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HOJ& DE RESPUESTAS

@

[ INSTRUCCIOMES HOJA DE RESPUESTAS |

Werfigue que wus datoa perscneles aalfn correcion
¥ ouu wl numers del cusder nilc o0 igusl sl numero de ests hos de respues s
#l no o= asl, weisele ol jofe de salon inmedistanents anios de comeEnsar @ respEnder.

L COMD MARCAR LAS RESPUESTAST
Por sjamplo, =i la espuasts comects as s B

Hullers al circuls de la speisn “B° Adl:
_CORRECTO_
He 20

IHCORREC T

o . O

P pacriza wn low cusdernilics

Mpcuarde firmar con lapeers
un la otre cars de asls hojs de respuasias.

R

* En la parte trasera — instrucciones para el diligenciamiento de la hoja de

respuestas.

Cartagena - Bolivar, septiembre de 2025.
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10.2 EJES TEMATICOS

Los ejes tematicos de la prueba de conocimiento, se determinaron en razon
a las responsabilidades del cargo, conforme lo sefiala la Constitucién, la Ley
y atendiendo las actuaciones de naturaleza administrativa y publica del cargo
al que se aspira. Esta prueba de conocimiento objetiva, con enfoque en
tematicas que giran en torno a las funciones que ejerce el Contralor
Departamental, debe evaluar la capacidad, idoneidad y aptitud del aspirante
frente al cargo. Esimportante resaltar que los ejes tematicos, fueron declarados
en la Resolucion N° 6488 del 04 de agosto de 2025 de la Asamblea

Departamental de Bolivar.

TEMAS
Gerencia y Administracion Publica.

Control Fiscal.
Estructura, Organizacién y funcionamiento de la Contraloria.

Relaciones del ente de control y la administracion publica.
Contratacion Estatal.

Constitucidn Politica y Acciones Constitucionales.

Control Interno e Informes de Gestion.

Conductas que atentan contra la Administracion Publica.

Presupuesto.

Régimen salarial y prestacional de los empleados publicos.
Sistema general de participacion.

Cartera publica.
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10.3 TIPO DE PREGUNTAS

La prueba de conocimiento contendra tipo de preguntas: de opcién o
seleccion multiple con Unica respuesta acompaiadas de estudios de casos

como procesos de analisis contextualizados.

Por lo tanto, encontrara preguntas con estrategia de aprendizaje basada
en estudios de casos, que se centra en el desarrollo de situaciones reales
o simuladas que plantean un problema el cual debe ser comprendido,

valorado y resuelto por el aspirante.

Seleccion multiple con Unica respuesta: se caracterizan por tener un
enunciado y cuatro alternativas u opciones de respuesta, identificadas con
los literales A, B, C y D. El aspirante debe seleccionar y marcar en la hoja

de respuestas aquella opcidon que considere correcta.

En tal sentido, se pone a prueba las habilidades de analisis, evaluacién y
solucion de problemas para el caso o situacién. Se tendra en cuenta en los
distintos casos el desempefio de la gestion publica en el ejercicio

profesional desde el saber disciplinar en el area de la convocatoria.

Ejemplo:

CASO: AUDITORIA DE RECURSOS DEPORTIVOS T ‘

En virtud de la denuncia ciudadana la Contraloria realiz6 auditoria sobre los
recursos de sobretasa deportiva, logrando determinar hallazgos
administrativos, que bien podrian estar generando un presunto dano

patrimonial, por cuanto no existe en los expedientes evidencia o soportes
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de la ejecucion de los recursos destinados, pero no se logrd establecer
quienes son los responsables de la accidon y cuanto podria ser el dafio
causado al patrimonio de la entidad. El Departamento de Bolivar ha sido
presuntamente afectado en sus recursos y los distintos deportes que se
encuentran adscritos no tienen los recursos necesarios para gestionar

procesos con los deportistas.

Teniendo en cuenta lo anterior, el érgano de control decide lo siguiente:

A. Realizar nuevamente auditoria hasta que se logre determinar los
responsables y el dafio.

B. Archivar la actuacion por cuanto sin responsables ni dafio no podria
adelantarse la investigacion.

C. Abrir indagacion preliminar a fin de determinar los presuntos responsables
y la cuantia del daiho patrimonial.

D. Aperturar proceso ordinario de responsabilidad fiscal y dentro de la

actuacion determinar los presuntos responsables y el dafio patrimonial.
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10.4 PARA SABER...

La prueba cuestionario de conocimientos evalua algunos procesos cognitivos

que permiten identificar a habilidad del aspirante para recordar, comprender,
aplicar, analizar y sintetizar conocimientos especificos.

*Recordar: capacidad para evocar informacion y ponerla en contexto.
*Comprender: capacidad para explicar o entender conceptos.

*Aplicar: habilidad para utilizar metodologias, procedimientos o principios en la solucion de problemas o
casos planteados.

*Analizar: capacidad para identificar relaciones entre afirmaciones o premisas.
oSintetizar: capacidad para integrar informaciony condensarla en una produccion con sentido logico
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10.5 PROCESO DE EVALUACION O CALIFICACION.

Es de caracter
eliminatorio y tiene un
peso porcentual de 60 %.
El resultado obtenido en
la prueba de
conocimiento sera
multiplicado por el peso
porcentual.

02.

La prueba se calificara
enunaescaladeOa
100. Cada respuesta
correcta equivale a 2
puntos.

El puntaje minimo
aprobatorio es de 60
puntos sobre 100.

PRUEBA DE
CONOCIMIENTO

03.

La prueba cumple con
los estandares de
calidad necesarios para
evaluar los
conocimientos
pertinentes y
relevantes que deben
poseer las personas
que aspiran a
desempeiiar el empleo
publico de Contralor.

04.

Esta conformada por 50
preguntas que
evaluaran los niveles de
dominio sobre los
saberes basicos y sobre
lo que todo servidor
publico al servicio del
estado conoce de este.

e
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